AGIN KAYMAKAMLIGI

HALK EGITIMi MERKEZi MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | .. . HIZMETIN ‘
no | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAM(EQI‘géé)SURECI
1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaral1)
1 Kayit Kabul 2- Dilekge veya form 30 Dakika
Halk Egitim Merkezi Kurslar 3- Kursun 6zelligine gore 6grenim belgesi
4- Kursun 6zelligine gore diger belgeler
Kayit Kabul
Halk Egitim Merkezlerinde Kayit Yaptirana, Kurs i Lo
2 Agilacak Sayiya Ulasilmamasi halinde Bilgi 1-Telefon 11s Glna
verilmesi
Kayit Kabul . .. .
3 Halk Egitim Merkezlerinde yetiskinlere yonelik L. ve ;: |I|<:$ glgnﬁ?%frzﬁli (3;1'(13'12152&1; I(\;?(Trfglﬁl()azma Sertifikast 15 Dakika
Il. Kademe okuma Yazma Kurslarina Kayit Islemi oin .
1- Ayni egitim programini talep eden 12 kiginin isim listesi. (Okuma ve yazma
kurslart ile unutulmaya yiiz tutmus geleneksel el sanatlari kurslarinda say1
4 Kurs a¢ilma talebi aranmaz. Kamu Kurum Kuruluslari ile Sivil Toplum Kuruluslari Isbirliginde 7 Gun
kurs a¢ilma talebi (Kurs Talep yazisi, Kursiyer Listesi ( En az 12 kisilik
liste))
1.Kademe Okuma-Yazma Seviye Tespit Siavi 1-Dilekce
5 Okur-yazar olup da okuryazarlik belgesi olmayan >Nii fusg Ciizdant ve sureti 15 giin
vatandagslar i¢in sinav yapilmasi.
6 Kurs Bitirme Belgesinin Hazirlanmasi 1- Kurs sonunda yazil ve uygulama siavlarinda basarili olmak ve kursa devam 5 Gin
etmis olmak
7 Kurs Bitirme Belgesinin Kursiyerlere verilmesi 1- Kimlik Ibraz1 10 Dakika
2- Kurs sonunda yazili ve uygulama siavlarinda basarili olanlar i¢in
1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali)
8 Kurs Belgesini Kaybedenlere Belge Dlizenlenmesi 2- Dilekge 30 Dakika
9 Ogrenci Belgesi 1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali) 15 dakika
Acik lise 6grencilerine 6grenci belgesi verilmesi 2- Dilekce
Kayit Yenileme o . .
10 Halk Egitim Merkezlerinde Agik Ogretim Lisesinde ;: E;mlltl 1;3;31;3?15; t(1rrr1'1§1‘{igfﬂlgs{c\grlg:la‘tr)zlll)enin ash 15 Dakika
Okuyan Ogrencilerin Kayit Yenileme Islemi Y y gt g g
Ogrenci Kimlik Karti . . . .
11 Agik dgretim liselerindeki Ogrencilerin kimlik ;: If;rghtk fog?{lgiilil ETL(;'Elmhk Numaralr) 20 Dakika
kartlarinin diizenlenmesi cLves otogr
12 Ders Kitaplari 1- Internetten alinan ders segimi giktisi 5 Dakika

Acik Ogretim Lisesi Ders Kitaplarinin dagitimi




1-  Ogrenim Durumu Belgesinin Fotokopisi
T 2- Bagvuru dilekgesi (Adres bilgileri) .
13 Usta Ogretici Miiracaati 3- Kimlik fotokopisi 5 Dakika
4- Diploma - Alaninda dgreticilik yapabilecegine dair belge.
14 Nakil Belgesi Istegi 1) Nakil istegini belirten dilekge (18 yasindan kiigiikler igin veli dilekgesi) 15 Dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadi@inin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: Agin Halk Egitimi Merkezi Miidiirliigii

Isim :Murat BALTACI

Unvan :Kurum Mudru

Adres :Merkez Mah Hiseyin Tuncer Sok.No:3
Agm/ELAZIG

Tel :0 424 5515095

Faks :0 4245512095

e-posta :144791@.meb.k12.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: Agin ilge Milli Egitim Miidiirliigii

Isim : Esvet KAYA
Unvan :Ilge Milli Egitim Miidiirii
Adres :
Agin/ELAZIG
Tel : 04245512016
Faks : 04245512166
e-posta . agin23 @meb.gov.tr




